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ANNONCE  
STAGIAIRE CHARGÉ DE COMMUNICATION (H/F) 

 

 
 

 
L’association 

Créée en 1981, la Voix De l’Enfant, association fédérative de 78 associations, a pour but 
"l’écoute et la défense de tout enfant en détresse quel qu’il soit, où qu’il soit".  

La Voix de l’Enfant est née de cette volonté de dire, de rassembler, d’agir. L'Association 
se bat jour après jour pour lutter contre les dysfonctionnements et les violations des 
droits de l’enfance.  
 
Membre de la Commission nationale consultative des droits de l’homme depuis 1986, 
l’Association a été lauréate du Prix des Droits de l'Homme de la République française en 
1987 et 1992. Elle est appelée à apporter son expertise dans plusieurs conseils 
d'administration de fondations. 
 
http://www.lavoixdelenfant.org 
 
 
Poste et missions  
 
Le Chargé de communication assistera la Directrice sur tous les dossiers de 
communication de l’Association.  
 
Communication interne / fédérative 
 

- Mise à jour du fichier des associations membres (papier à en-tête, etc.). 
- Communication sur les programmes des associations membres ou leur recherche 

de bénévoles. 
- Aide à l’organisation de visites ou d’activités en lien avec les associations 

membres (certains événements en week-end à prévoir).  
- Communication vers les associations membres à propos de prix, colloques ou 

autres événements susceptibles de les intéresser. 
- Gestion des dons en nature faits à l’Association. 

 
Communication externe 
 

- Site internet : mise à jour des informations, création de visuels, gestion de la 
chaîne Youtube de l’Association, etc. 

- Mise en page d’outils de communication : lettres d’information (Correspondance et 
Flash Info), affiches, dépliants, e-mailings, cartes de visite, rapport d’activités, 
carte des Unités d'Accueil Médico-Judiciaires, etc.  

- Presse : mise en page et diffusion de communiqués de presse en coordination 
avec l’équipe, mise à jour du fichier presse, relation avec les journalistes, 
organisation de conférences de presse, revue de presse de l’Association et de ses 
ambassadeurs, etc. 

- Aide au suivi des partenaires, en lien avec l’équipe, notamment préparation 
d’outils de présentation et prospection. 
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- Coordination et suivi des événements organisés par ou avec l’Association. 
 
 
Profil  
 
- Bonne communication écrite et orale. 
- Dynamisme et bon relationnel. 
- Autonomie et créativité. 
- Maîtrise impérative du Pack Office et du logiciel Indesign. La connaissance de 
Photoshop, du langage HTLM, des Back Offices de sites Internet et de Sarbacane sont de 
vrais plus.  
- Intérêt et curiosité pour la protection de l’enfance en France et dans le monde. 
- Une expérience dans le secteur associatif est un plus.  
 
 
Conditions  
 
- convention de stage.  
- durée de la mission : 6 mois minimum. Dès que possible. 
- Lieu du stage = 76, rue du Faubourg Saint-Denis / 75 010 Paris. 
- gratifications légales + remboursement de la moitié du titre de transport + tickets 
restaurant.  
 
Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation à Marie Bodin, la Directrice de 
l’Association par email : direction@lavoixdelenfant.org.  
 
 
 


